
 

GmbH - Gründungsprozess 
Wie läuft ein Gründungsprozess einer GmbH oder UG (haftungsbeschränkt) ab? Um Sie bei 

dieser Frage zu unterstützen haben wir die nachfolgende Übersicht für Sie erstellt. 

Die 8 Schritte - Checkliste 

✓ Die Wahl des Notars 

o Sie müssen ein KYC (Know-Your-Customer) - Formular ausfüllen 

o Der Notar benötigt eine Ausweiskopie des potenziellen Gründers 

o Empfehlung: Notar der spezialisiert ist auf Gesellschaftsrecht  

 
✓ Details der Gesellschaft an den Notar 

o Daten über die Gesellschafter & Geschäftsführer  

o Daten über die zu gründende Gesellschaft 

o Satzung und Musterprotokoll 

 
✓ Notartermin 

o Ausweisen der Gesellschafter und Geschäftsführer  

o Vorlesen der Satzung und des Musterprotokolls 

o Bestellung der Geschäftsführer 

o Geschäftsführer unterzeichnet Anmeldung der Gesellschaft  

zum Handelsregister und Gesellschafterliste  

 
✓ Bankkonto und Stammeinlage 

o Zur Kontoeröffnung benötigt der Geschäftsführer: Beurkundungsdokumente (Vom 

Notariat erstellt) 

o Konto unterliegt einer Sollsperre und wird auf „GmbH in Gründung“ 

beziehungsweise „UG in Gründung“ eröffnet 

o Einzahlung der Stammeinlage: Kontoauszug wird von dem Geschäftsführer an 

das Notariat versendet 

o Aufbewahrung des Kontoauszugs (mind. 10 Jahre)   

 

 

 

Hinweis: Einige Notare vergeben 

erst dann Termine, wenn der 

Inhalt der Dokumente 

freigegeben wurde 

Hinweis: Letzte 

Chance zu 

Änderungen in der 

Satzung oder des 

Musterprotokolls 



✓ Amtsgericht 

o Notar versendet unterschriebene Anmeldung zum Handelsregister an das 

Handelsregister des zuständigen Amtsgerichts 

o Eine Vorschussrechnung kann erwartet werden 

o Nach positiver Prüfung der Satzung und Anmeldung erfolgt die Eintragung ins 

Handelsregister  

 
✓ Handelsregister 

o GmbH fängt ab Eintragung an zu existieren. Ein Handelsregisterauszug wird dem 

Gründer zugesendet 

 
✓ Gewerbeanmeldung und Steuernummer 

o Durchführung einer Gewerbeanmeldung 

o Vornahme steuerliche Anmeldung zuständiges 

Finanzamt (selbst oder durch Steuerberater) 

 
✓ Bank und Transparenzregister 

o Handelsregisterauszug wird an die Bank versandt, damit die Sollsperre und der 

Zusatz „in Gründung“ aufgehoben werden 

o Alle wirtschaftlichen Berechtigten sind im Transparenzregister zu melden (durch 

Notar, Rechtsanwalt oder Steuerberater) 

 

Haben Sie weitere Fragen? 

Bei der Gründung einer GmbH ist eine strukturierte und geplante Herangehensweise 

essenziell. Weiterhin gibt es viele steuerliche Regelungen ab der steuerlichen Anmeldung zu 

beachten.  

Wir möchten Sie auf diesem Weg unterstützen und sind gerne Ihre Ansprechpartner für 

offene Fragen (www.burgenta.de | 0461-4068760 | info@burgenta.de) 

 

Rechtliche Hinweise 

Die vorstehende Checkliste ersetzt im Einzelfall keine rechtliche Beratung durch einen 

Rechtsanwalt oder Notar.  

 

http://www.burgenta.de/

